Archivsatzung der Stadt Ohrdruf fiir das Stadtarchiv Ohrdruf

GemaB § 19 der Thiringer Kommunalordnung vom 16. August 1993 (ThurKO, GVBI. S.
501) in der Neubekanntmachung vom 27.04.1998 (GVBI Nr. 5 S. 13) einschlieBlich aller
Anderungen in der heute giiltigen Fassung und § 4 Abs. 1 Thiringer Archivgesetz vom 23.
April 1992 (ThirArchivG, GVBI. s. 139) wird fir das Stadtarchiv der Stadt Ohrdruf folgende
Satzung beschlossen:

§1

Geltungsbereich

Diese Archivsatzung regelt den Umgang mit dem Archivgut, archivischem Sammlungsgut
und Bichern bei der Archivierung und Benutzung im Stadtarchiv.

§2

Begriffsbestimmungen

Offentliches Archivgut der Stadt sind alle archivwiirdigen Unterlagen, einschlieBlich
der Hilfsmittel zu ihrer Benutzung, die in der Verwaltung der Stadt sowie in den
kommunalen Eigenbetrieben bei deren Funktions- und Rechtsvorgéngern oder
sonstigen o6ffentlichen Stellen oder bei natlirlichen oder juristischen Personen des
Privatrechtes entstanden sind und die vom Stadtarchiv Ohrdruf nach MaBgabe dieser
Satzung zur dauernden Aufbewahrung ibernommen werden.

Archivwirdig sind Unterlagen, die aufgrund ihres rechtlichen, politischen,
wirtschaftlichen, sozialen und kulturellen Wertes als Quellen fiir die Erforschung und
das Verstandnis von Geschichte und Gegenwart dienen oder die zur Rechtswahrung
sowie aufgrund von Rechtsvorschriften dauernd aufzubewahren sind.

Unterlagen im Sinne dieses Gesetzes sind insbesondere Urkunden, Akten,
Schriftstlicke, Karten, Plane sowie Trager von Daten-, Bild-, Film-,Ton- und sonstigen
Aufzeichnungen, Siegel, Petschafte und Stempel einschlieBlich der Hilfsmittel fir die
Ordnung, Benutzung und Auswertung.

Als offentliches Archivgut gelten auch archivwirdige Unterlagen oder
dokumentarische Materialien, die vom Stadtarchiv Ohrdruf zur Ergénzung ihres
Archivgutes angelegt, erworben oder ibernommen worden sind.

Offentliches Archivgut ist unverauBerlich. Eine Abgabe an andere &ffentliche Archive
ist zuldssig, wenn sie im o&ffentlichen Interesse liegt und die Grundsétze des
Thuringer Archivgesetzes fur die Aufbewahrung und Benutzung von 6&ffentlichem
Archivgut beachtet werden.

Die Archivierung schlieBt die Sicherung, Erhaltung, Bewertung, ErschlieBung,
Auswertung und Bereitstellung des Gbernommenen Archivgutes zur Benutzung ein.

§3
Stellung und Aufgaben des Stadtarchives

Die Stadt Ohrdruf unterhalt ein Archiv, nachfolgend Stadtarchiv Ohrdruf genannt, das
die Fachdienststelle fiir das kommunale Archivwesen und die Regional- und
Lokalgeschichte ist.



Das Stadtarchiv Ohrdruf hat die Aufgabe, die in der Verwaltung der Stadtverwaltung
Ohrdruf sowie in den kommunalen Eigenbetrieben anfallenden Unterlagen, die fir
den laufenden Geschaftsgang nicht mehr bendtigt werden, zu archivieren und fir die
Benutzung bereitzustellen.

Die Bestimmungen dieser Satzung finden dabei Anwendung, soweit
Rechtsvorschriften oder Verein-barungen mit den Registraturbildnern oder
Eigentiimern nichts anderes bestimmen.

Das Stadtarchiv Ohrdruf berat und unterstiitzt die Verwaltung der Stadt sowie die
kommunalen Eigenbetriebe im Hinblick auf die Schriftgutverwaltung und spatere
Archivierung.

Im Rahmen der Archivpflege kdnnen andere Archivtrager bei der Sicherung und
Nutzbarmachung ihres Archivgutes beraten und unterstitzt werden.

Das Stadtarchiv Ohrdruf kann auf der Grundlage von Depositalvertragen Archivgut
von oOffentlichen Stellen sowie von Gemeinden, kommunalen Verbanden und
Privatpersonen Ubernehmen.

Fir die Benutzung solcher Unterlagen gelten die Bestimmungen dieser Satzung
soweit nicht die Bestimmungen des Thiringer Archivgesetzes oder die
Bestimmungen des Bundesarchivgesetzes gelten.

Das Stadtarchiv Ohrdruf wirkt an der Erforschung und Vermittlung der von ihm
verwahrten archivalischen Quellen mit.

§4
Archivpflege

Die Archivpflege als verantwortliches Handeln zum Schutz der archivalischen Quellen
fir die Orts- und Landesgeschichte wird vom Stadtarchiv geférdert.

Das Stadtarchiv Ohrdruf unterstiitzt insbesondere die Gemeinden Gréfenhain,
Crawinkel, Luisenthal und Wolfis bei der Sicherung und Nutzbarmachung ihres
Archivgutes, soweit daran ein 6ffentliches Interesse besteht.

§5

Aussonderung und Anbietung von Archivgut

Die Verwaltung der Stadt sowie die kommunalen Eigenbetriebe sind verpflichtet, alle
Unterlagen, die zur Erflllung ihrer Aufgaben nicht mehr erforderlich sind und deren
Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind, auszusondern und dem Stadtarchiv Ohrdruf
zur Ubernahme anzubieten, sofern bundesrechtlich nicht anderes bestimmt ist. Dies
sollte spatestens 30 Jahre nach SchlieBung der Unterlagen erfolgen. Anzubieten sind
auch Unterlagen, die besonderen Rechtsvorschriften (ber Geheimhaltung oder Uber
den Datenschutz unterworfen sind.

Unberiihrt bleiben gesetzliche Vorschriften lber die Léschung oder Vernichtung
unzuldssig erhobener oder verarbeiteter Daten oder Unterlagen.

Die Verwaltung der Stadt sowie die kommunalen Eigenbetriebe dirfen Unterlagen
nur vernichten oder Daten nur Iéschen, wenn das Stadtarchiv Ohrdruf die
Ubernahme abgelehnt oder nicht innerhalb eines Jahres Uber die Archivwirdigkeit
angebotener Unterlagen entschieden hat.



Von dem Anbieten und Vorlegen von Unterlagen kann im Einvernehmen mit dem
Stadtarchiv Ohrdruf abgesehen werden, wenn diese wegen ihres offensichtlich
geringen Quellenwertes nicht archivwiirdig sind.

Ausgesonderte Unterlagen sind im Regelfall zu vernichten, sofern kein Grund zu der
Annahme besteht, dass durch die Vernichtung schutzwirdige Belange von
Betroffenen beeintrachtigt werden.

Die Verwaltung der Stadt Ohrdruf sowie die kommunalen Eigenbetriebe sind
verpflichtet, ein Exemplar der von ihnen herausgegebenen Druckschriften dem
Stadtarchiv Ohrdruf zur Verfligung zu stellen.

§6

Feststellung der Archivwiirdigkeit

Uber die Archivwiirdigkeit der angebotenen Unterlagen und iiber die Ubernahme in
das Stadtarchiv Ohrdruf entscheidet das Stadtarchiv Ohrdruf im Benehmen mit der
anbietenden Stelle.

Das Stadtarchiv Ohrdruf ist seinerseits berechtigt, Unterlagen mit offensichtlich
geringem Quellenwert auszuscheiden, wenn ein o&ffentliches Interesse oder
berechtigte Interessen Dritter nicht entgegenstehen.

Vertretern des Stadtarchives Ohrdruf ist die Einsicht in die zur Archivierung
angebotenen Unterlagen und in die Findhilfsmittel der Registraturen zu gewahren.

§7

Normierte Bewertungsverfahren

Bei der Bewertung von gleichférmigen Unterlagen kann durch Vereinbarung
zwischen dem Stadtarchiv Ohrdruf und der anbietenden Stelle ein normiertes
Auswahlverfahren erfolgen. Dabei kann von gleichférmigen oder wiederkehrenden
Unterlagen, die in groBer Zahl anfallen, eine exemplarische Auswahl getroffen
werden.

Fir die Ubernahme von automatisiert gespeicherten Informationen sind
Auswahlkriterien und technische Kriterien, insbesondere die Form der Ubermittlung
zwischen den anbietenden o6ffentlichen Stellen und dem Stadtarchiv Ohrdruf
festzulegen.

§8

Aufbewahrung im Rahmen laufender Fristen

Die Verwaltung der Stadt sowie die kommunalen Eigenbetriebe haben die bei ihnen
entstehenden

Unterlagen im Rahmen der durch Rechts- und Verwaltungsvorschriften
vorgegebenen Aufbewahrungsfristen zu verwahren und zu sichern. Darlber
hinausgehende Festlegungen Uber die Aufbewahrung sind im Benehmen mit dem
Stadtarchiv Ohrdruf zu treffen.

Archivwiirdige Unterlagen kénnen vor Ablauf entsprechender Fristen vom Stadtarchiv
Ohrdruf Gbernommen werden.

Unabhangig von der Archivwirdigkeit kdnnen Unterlagen, deren Aufbewahrungsfrist
noch nicht abgelau-fen ist, dem Stadtarchiv Ohrdruf zur befristeten Aufbewahrung als
Zwischenarchivgut angeboten werden.



Die Aufbewahrung des Zwischenarchivgutes im Rahmen laufender Fristen erfolgt im
Auftrag der abgeben-den Stelle oder ihrer Rechts- und Funktionsnachfolger, die fir
die Unterlagen weiterhin verantwortlich bleiben und Uber die Benutzung durch Dritte
entscheiden.

§9

Datenschutz, Sicherung und ErschlieBung

Durch geeignete technische und organisatorische MaBnahmen ist das Archivgut
einschlieBlich der seiner ErschlieBung dienenden Hilfsmittel vor unbefugter Nutzung
zu sichern sowie der Schutz personenbezogener Daten oder solcher Unterlagen, die
einem besonderen gesetzlichen Geheimnisschutz unterliegen, sicherzu-stellen.

Das Stadtarchiv Ohrdruf hat die notwendigen MaBnahmen zu treffen, um die
dauernde Aufbewahrung, Erhaltung und Benutzbarkeit des Archivgutes sowie seinen
Schutz vor Beschadigung oder Vernichtung zu gewahrleisten.

Das Stadtarchiv Ohrdruf ist verpflichtet, die von ihm archivierten Unterlagen als
offentliches Archivgut nach archivwissenschaftlichen Gesichtspunkten zu ordnen und
durch Findhilfsmittel zu erschlieBen.

Zur besseren ErschlieBung darf das Archivgut mittels elektronischer Datentrager
erfaBBt und gespeichert werden; die Auswertung der gespeicherten Informationen ist
nur zur Erflllung der in dieser Satzung genannten Zwecke zuléssig.

Die Verknipfung personenbezogener Daten durch das &ffentliche Archiv ist innerhalb
der in § 10 genann-ten Schutzfristen nur zuldssig, wenn schutzwirdige Belange
betroffener Personen oder Dritter nicht beeintrachtigt werden.

Der Zugang zu unzulassig erhobenen Daten wird ausschlieBlich gewahrt, wenn die
Benutzung der Rehabilitierung Betroffener, der Wiedergutmachung oder fir ein
bestimmtes Forschungsvorhaben erforderlich ist und schutzwirdige Belange der
betroffenen Person oder Dritter nicht beeintrachtigt werden oder das 6ffentliche
Interesse an der Durchfuhrung des Forschungsvorhabens die schutzwirdigen
Belange erheblich liberwiegt.

Soweit es sich nicht um Personen der Zeitgeschichte handelt, sind die
Forschungsergebnisse ohne perso-nengebundene Angabe aus dem Archivgut zu
verdffentlichen.

Im Gbrigen bleiben die Bestimmungen des geltenden Thiringer Datenschutzgesetzes
unberdhrt.

§10
Schutzfristen

Archivgut wird im Regelfall 30 Jahre nach SchlieBung der Unterlagen fir die
Benutzung freigegeben. Unbeschadet dieser allgemeinen Schutzfrist darf Archivgut,
das sich auf eine natlrliche Person bezieht ( per-sonenbezogenes Archivgut), erst
zehn Jahre nach dem Tod der betreffenden Person benutzt werden. Ist das
Todesjahr nicht oder nur mit hohem Aufwand feststellbar, endet die Schutzfrist 90
Jahre nach der Geburt der betroffenen Person.



Die Schutzfrist nach Absatz 1 Satz 1 gilt nicht fir solche Unterlagen, die bereits bei
ihrer Entstehung zur Veréffentlichung bestimmt waren. AuBerdem finden sie auf die
in Wahrnehmung staatlicher Aufgaben entstan-denen Unterlagen der SED, (brigen
Parteien und Massenorganisationen der ehemaligen DDR sowie der mit ihnen
verbundenen Organisationen und juristischen Personen, soweit sie bei einem
Organisationsteil angefallen sind, der auf staatlicher Ebene Funktionsvorganger des
Landes oder einer kleinen Einheit war sowie der staat-lichen Verwaltungsbehérde der
ehemaligen DDR, die nicht personenbezogen sind, keine Anwendung.

Archivgut, das besonderen Geheimhaltungsvorschriften unterliegt, darf erst 60 Jahre
nach seiner SchlieBung benutzt werden.

Fir personenbezogenes Archivgut, das besonderen Geheimhaltungs- und
Schutzfristen unterliegt, betragt die Schutzfrist, wenn das Todesjahr betroffener
Personen feststellbar ist, 30 Jahre nach dem Tod bzw. 120 Jahre nach der Geburt
bei nicht zu ermitteindem Todesjahr.

Die hier festgesetzten Schutzfristen gelten auch fir die Benutzung durch 6ffentliche
Stellen. Die Benutzung von Archivgut durch Stellen, bei denen es entstanden ist oder
die es abgegeben haben, ist auch innerhalb der Schutzfristen mdglich; die
Schutzfristen sind jedoch zu beachten, wenn das Archivgut aufgrund besonderer
Vorschriften hatte gesperrt, geléscht oder vernichtet werden missen.

Die Schutzfristen kénnen im Einzelfall auf Antrag verkiirzt werden, wenn es im
offentlichen Interesse liegt. Bei personenbezogenem Archivgut ist eine Verkirzung
der Schutzfristen insbesondere zulassig, wenn:

a) die Benutzung fir ein bestimmtes Forschungsvorhaben erforderlich ist
und schutzwirdige Belange der betroffenen Person oder Dritter nicht
beeintréachtigt werden oder das offentliche Interesse an der
Durchfihrung des Forschungsvorhabens die schutzwirdigen Belange
erheblich Uberwiegt.

Soweit es sich nicht um Personen der Zeitgeschichte handelt, sind die
Forschungsergebnisse ohne personenbezogene Angaben aus dem
Archivgut zu veréffentlichen;

b) die Benutzung zum Zweck der Strafverfolgung, Rehabilitierung von
Betroffenen, Vermissten und Verstorbenen zur Wiedergutmachung,
Hilfeleistung nach dem Haftlings-hilfegesetz, dem Schutz des
Persénlichkeitsrechtes, der Aufklarung des Schicksals Vermisster und
ungeklarter Todesfélle erforderlich ist.

Eine Benutzung personenbezogenen Archivgutes ist unabh&ngig von den
festgelegten Schutzfristen auch zulassig, wenn es sich um den Betroffenen selbst
handelt oder wenn die Person, auf die sich das Archivgut bezieht, oder im Falle ihres
Todes, ihre Angehdrigen zugestimmthaben.
Die Einwilligung ist von dem uberlebenden Ehegatten, nach dessen Tod von seinen
Kindern oder, wenn weder ein Ehegatte noch Kinder vorhanden sind, von den Eltern
der betroffenen Person durch den Benutzer einzuholen.
Die Zustimmung der Angehdrigen setzt die mutmaBliche Einwilligung des Betroffenen
voraus. Sind Uberwiegend schutzwirdige Belange Dritter zu wahren, ist geman § 19
Absatz 1, Satz 1 TharArchivG zu verfahren.

Plant der Benutzer aus wissenschaftlichen Grinden eine Nichtanonymisierung
personenbezogener Daten, so muBB er genau des Personenkreis angeben. Eine
wissenschaftliche Begriindung fiir die Namensanderung obliegt dem Benutzer,
ebenso die Begriindung, warum das Forschungsvorhaben sonst nicht durchgefiihrt
werden kénne.



§ 11

Recht auf Benutzung

Jeder, der ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, hat das Recht auf Benutzung
von Archivgut im Stadtarchiv Ohrdruf nach MaBgabe dieser Satzung, soweit nicht
Schutzfristen, Vereinbarungen zugunsten Dritter oder andere Einschrankungen
entgegenstehen.

Vereinbarungen zugunsten nichtéffentlicher Eigentimer von Archivgut bleiben
unberihrt.

Ein berechtigtes Interesse ist gegeben, wenn die Benutzung zu amtlichen,
wissenschaftlichen, publizistischen oder Bildungszwecken sowie zur Wahrnehmung
berechtigter persénlicher Belange begehrt wird und schutzwirdige Belange
betroffener Personen oder Dritter nicht beeintrachtigt werden bzw. der Zweck der
Benutzung schutzwirdiger Belange erheblich Gberwiegt.

§12
Méglichkeiten der Benutzung

Die Benutzung erfolgt in der Regel als Direktbenutzung durch Einsichtnahme in
Findhilfsmittel, Archivalien im Original oder in der Reproduktion, in archivisches
Sammlungsgut oder in Blicher.

Weiterhin ist eine mindliche oder schriftliche Auskunftserteilung mdéglich, die eine
Vorlage oder Abgabe in Form von Kopien, Abschriften oder anderen Reproduktionen
gemaB Geblhrenordnung einschlieBen kann.

Die schriftliche oder mindliche Auskunftserteilung kann sich auf Verweis auf
einschlagige Archivalien beschranken. Uber die Art der Benutzung entscheidet das
Archiv.

§13
Benutzungsantrag

Fir die Direktbenutzung hat der Benutzer persénlich einen formgebundenen
schriftlichen Antrag auf Benutzungsgenehmigung fir das Stadtarchiv Ohrdruf zu
stellen, wobei der Gegenstand der Nachforschung so genau wie méglich anzugeben
und der Benutzungszweck nachzuweisen ist (vgl. Anlage 1).

Der Benutzer ist seitens des Archivs in geeigneter Form auf seine Pflichten geméan
Archivsatzung und Gebuhrenordnung hinzuweisen.

Bei  schriftichen  Anfragen ist kein  Benutzungsantrag zu  stellen.
Falls im konkreten Fall erforderlich, ist bei der Direktbenutzung dem Archiv eine
schriftliche Erklarung dariber abzugeben, dass bei der Auswertung gewonnener
Erkenntnisse aus Archivalien Urheber- und Persoénlichkeitsrechts und andere
berechtigte  Interessen  Dritter  gewahrt werden  (vgl. Anlage 2).
Von mitwirkenden Hilfskraften ist ein eigener Benutzungsantrag zu stellen.

Auf Verlangen sind dem Benutzungsantrag erweiternde Angaben und Unterlagen
beizufiigen, wie z.B. bei Hochschularbeiten, Stellungnahmen von Hochschullehrern
oder andere Legitimationen fir den Benutzer.



Der Benutzer hat sich auf Verlangen auszuweisen und ist zu wahrheitsgeméaBen
Angaben verpflichtet.

Die unaufgeforderte und kostenlose Abgabe von Belegexemplaren an das Archiv
regelt sich gemaB § 16 Abs. 4 ThirArchivG.

§14
Genehmigung der Benutzung von 6ffentlichem Archivgut

Uber die Genehmigung sowie 0ber die Einschrankung oder Versagung der
Benutzung von &ffentlichem Archivgut entscheidet das Stadtarchiv Ohrdruf.

Die Genehmigung wird nur fiir den im Benutzungsantrag bezeichneten Zweck und fiir
das laufende Kalenderjahr erteilt.

Bei Anderung des Benutzungszweckes oder Forschungsgegenstandes ist erneut ein
Benutzungsantrag zu stellen.

§15
Einschrankung oder Versagung der Benutzung

Die Genehmigung zur Benutzung von Archivalien kann gemaB § 18 ThirArchivG
eingeschrankt oder versagt bzw. nur unter Auflagen erteilt werden. Dariiber hinaus
kann eine Erteilung der Genehmigung unter Auflagen oder eine Einschrankung oder
Versagung der Benutzung erfolgen, wenn

a) der Benutzer gegen die Archivsatzung verstoBen oder die Auflagen
(z.B.  Anonymisierung von personenbezogenen Daten bei
Veréffentlichung oder die Nichtabgabe von Kopien oder Abschriften an
Dritte) nicht eingehalten hat.

b) der Hauptzweck der Benutzung durch Einsichtnahme in
Sekundarquellen erreicht werden kann.

C) der Erhaltungszustand des Archivgutes beeintrachtigt wirde.

d) der ErschlieBungszustand der Archivalien eine Benutzung nicht
zuldsst.

e) die Archivalien wegen gleichzeitiger dienstlicher oder amtlicher

Benutzung nicht verfligbar sind oder

f) durch die Benutzung ein unverhaltnismaBig hoher
Verwaltungsaufwand entstehen wirde.

Die Genehmigung kann nachtraglich widerrufen werden, wenn Grinde bekannt
werden, die zur Versagung der Genehmigung geflihrt hatten oder vom Benutzer
gegen die Archivsatzung verstoBen worden ist bzw. die erteilten Auflagen nicht
eingehalten worden sind.

§ 16
Direktbenutzung

Findhilfsmittel, Archivgut, archivisches Sammlungsgut oder Bicher sind nur im
Benutzerraum zu benutzen.

Die Benutzung des Archivs hat wéhrend der festgesetzten Offnungszeiten zu
erfolgen. Uber Ausnahmen entscheidet das Archiv.



Die Benutzeraufsicht ist beim Ermitteln und Vorlegen der Findhilfsmittel, Archivalien,
Sammlungsstlicke oder Blcher behilflich, sie ist nicht zur Unterstiitzung beim Lesen
oder Ubersetzen verpflichtet.

Der Benutzer hat sich im Benutzerraum so zu verhalten, daB kein anderer behindert
oder belastigt wird. Das Rauchen, Essen, Trinken oder Fuhren lauter Unterhaltungen
ist im Benutzerraum untersagt.

Aus dienstlichen Griinden kann jeweils nur eine begrenzte Anzahl von Archivalien,
Sammlungsstiicken oder Blchern vorgelegt werden. Sie sind zum Ende der
Benutzungszeit zuriickzugeben und kdnnen fir eine begrenzte Zeit zur weiteren
Benutzung bereitgehalten werden.

Die Findhilfsmittel, Archivalien, Sammlungsstiicke oder Blcher sind sorgfaltig zu
behandeln und in demselben Zustand, wie sie vorgelegt wurden, wieder
zurlickzugeben. Das Anbringen jeglicher Markierungen und Bemerkungen, das
Radieren und Nachziehen von verblassten Stellen und das Verwenden von
Archivalien als Schreibunterlage ist untersagt.

Zusatzlich festgestellte Mangel im Ordnungs- und Erhaltungszustand sind der
Benutzeraufsicht mitzuteilen.

Uber die Verwendung technischer Hilfsmittel durch den Benutzer im Benutzerraum
entscheidet das Archiv.

Der Benutzer haftet fir Verluste oder Beschadigungen, die bei der Benutzung
entstanden sind.

§17
Ausleihe und Versendung

Im Ausnahmefall kdnnen Archivalien, Sammlungsstliicke oder Biicher, soweit ihr
Erhaltungszustand, die Einhaltung von Schutzfristen oder die Beachtung von
schutzwirdigen Belangen Betroffener oder Dritter einschlieBlich ihrer Persénlichkeits-
oder Urheberrechte dem nicht entgegenstehen, zur wissenschaftlichen Benutzung
oder zu Ausstellungszwecken an hauptamtlich verwaltete Archive ausgeliehen oder
versandt werden. Vorher ist genau zu prifen, ob derselbe Zweck nicht durch
Ubersendung von Reproduktionen erzielt werden kann. Ein Anspruch auf Ausleihe
oder Versendung besteht nicht.

Die Genehmigung zur Ausleihe oder Versendung erteilt das Archiv, bei fremdem
Archivgut regelt sich die Ausleihe oder Versendung nach Depositionalvertrag.

Vom Versand ausgeschlossen sind Urkunden und besonders wertvolle und h&ufig
gebrauchte Archivalien, Sammlungsstiicke und Blcher.

Eine sachgeméaBe Behandlung, d.h. wirksamer Schutz vor Verlust, Beschadigung
oder unbefugter Nutzung, ist durch den Leihnehmer zu gewahrleisten. Zu diesem
Zweck ist zwischen Leihgeber und Leihnehmer ein Vertrag abzuschlieBen, in dem
der Leihgeber Auflagen flr die Sicherheit und Einhaltung der entliehenen Archivalien,
Sammlungsstlicke oder Blicher erteilen kann. Im Vertrag ist ebenfalls die Ausleihfrist
festzulegen.

Die Versand- und Versicherungskosten trédgt der Leihnehmer. Aus dienstlichen
Griinden koénnen versandte Archivalien oder Sammlungsstiicke jederzeit vom
Leihnehmer wieder zurlickgefordert werden.



Der Versand von Archivalien zur amtlichen Benutzung durch Bundes-, Landes- oder
Kommunalbehérden erfolgt im Rahmen der Amtshilfe.

§18
Anfertigungen von Reproduktionen

Soweit der Erhaltungszustand der Archivalien, Sammlungsstiicke oder Blcher, die
Einhaltung von Schutzfristen oder die Beachtung von schutzwiirdigen Belangen
Betroffener oder Dritter einschlieBlich ihrer Persénlichkeits- oder Urheberrechte dem
nicht entgegenstehen, kénnen auf Kosten des Benutzers Reproduktionen angefertigt
werden. Ein Anspruch hierauf besteht jedoch nicht.

Reproduktionen dlrfen nur mit Zustimmung des Stadtarchivs Ohrdruf zum
angegebenen Zweck und unter Angabe des Archivs und der festgelegten Signatur
und unter Hinweis auf die dem Archiv zustehenden Veréffentlichungs- und
Vervielféltigungsrechte vervielfaltigt oder an Dritte weitergegeben werden. Die Her-
stellung von Reproduktionen fremder Archivalien bedarf der schriftlichen Zustimmung
des Urhebers, bei Nichtfeststellbarkeit des vermeintlichen Urhebers bzw.
Eigentimers.

§19
Erhebung von Gebiihren

Fir die Benutzung des Stadtarchivs Ohrdruf werden Gebiihren und Auslagen nach
MaBgabe der Geblihrenordnung zur Archivsatzung vom 24.10.1996 der Stadt Ohrdruf und
deren Anderungen erhoben.

§20
Quellenangabe

Bei Verdffentlichungen unter Verwendung von Archivalien, Sammlungssticken oder
Biichern des Stadtarchivs Ohrdruf ist die Quellenangabe folgendermaBen vorzunehmen

Stadtarchiv Ohrdruf
Bestand
Unterschrift Archivleiter

Die Angabe des Archivs, des Bestandes und der Signatur ist hierbei zwingend erforderlich,
dasselbe gilt fir Zitate aus Archivalien in einem selbstandigen wissenschaftlichen Werk.

§ 21
In-Kraft-Treten

Diese Archivsatzung tritt am Tage nach ihrer Veréffentlichung in Kraft.
Die Archivsatzung vom 24.10.1996 tritt gleichzeitig auBer Kraft.

Ohrdruf, den 29.04.1999

gez. Scheikel Dienstsiegel
Birgermeister



